附件4

重大执法决定法制审核流程图














附件5
城厢区卫健局行政执法事项服务指南

一、适用范围

本指南适用于办理行政处罚事项。

二、执法依据

《基本医疗卫生与健康促进法》《中华人民共和国医师法》《医疗纠纷预防和处理条例》《医疗机构管理条例》《护士条例》《乡村医生从业管理条例》《人体器官移植条例》《医疗机构管理条例实施细则》《中外合资、合作医疗机构管理暂行办法》《福建省医疗机构管理办法》《福建省遗体和器官捐献条例》《人类辅助生殖技术管理办法》《人类精子库管理办法》《医疗美容服务管理办法》《中华人民共和国母婴保健法》《中华人民共和国母婴保健法实施办法》《产前诊断技术管理办法》《中华人民共和国中医药法》《中华人民共和国献血法》《血液制品管理条例》《血站管理办法》《单采血浆站管理办法》《医疗机构临床用血管理办法》《医疗技术临床应用管理办法》《中华人民共和国传染病防治法》《疫苗管理法》《生物安全法》《突发公共卫生事件应急条例》《医疗废物管理条例》《病原微生物实验室生物安全管理条例》《艾滋病防治条例》《消毒管理办法》《中华人民共和国精神卫生法》《中华人民共和国药品管理法》《中华人民共和国人口与计划生育法》《福建省人口与计划生育条例》《学校卫生工作条例》《生活饮用水卫生监督管理办法》《公共场所卫生管理条例》《公共场所卫生管理条例实施细则》《中华人民共和国职业病防治法》《职业病诊断与鉴定管理办法》《放射诊疗管理规定》《放射工作人员职业健康管理办法》《职业健康检查管理办法》《工作场所职业卫生管理规定》《职业卫生技术服务机构管理办法》《放射卫生技术服务机构管理办法》等法律法规。

三、实施部门

莆田市城厢区卫生健康局

四、办理条件

违反相关法律、法规、规章规定的行为。

五、申办材料目录

申请人需要提交的所有材料清单。

六、执法流程

按照相关法律、法规、规章规定的执法程序办理。

七、办理期限

按照相关法律、法规、规章规定的期限要求办理。

八、收费标准及依据

无

九、行政执法决定送达

行政处罚决定书送达方式：直接送达、留置送达、邮寄送达、公告送达。行政处罚决定书按照《民事诉讼法》相关规定及时进行交付邮寄、委托送达或者公告送达。

十、行政相对人的权利和义务

听证权、陈述和申辩权等。

十一、救济渠道

可以在收到本决定书之日起六十日内，向莆田市城厢区人民政府申请行政复议；也可以在收到行政处罚决定书之日起六个月内直接向属地人民法院起诉。

十二、投诉电话、办公地址和时间

投诉电话：0594-2685618。办公地址：城厢区文献西路1159号。办公时间：6-9月份，上午8时至12时，下午15时至18时；1-5月份，10-12月份，上午8时至12时，下午14:30至17:30。

附件5-1
莆田市城厢区卫健局普通程序行政处罚工作流程图




















附件5-2
莆田市城厢区卫健局简易程序行政处罚工作流程图

简易处罚程序：






1．适用条件：

（1）县级以上卫生健康行政机关；

（2）违法事实确凿；

（3）有法定依据；

（4）对公民处以二百元以下、对法人或者其他组织处以三千元以下罚款或者警告的行政处罚。

2．适用要求：

当场处罚时，佩戴执法记录仪，现场逐级电话报告至监督机构主要负责人核准；

当事人拒绝签收的，应当在当场行政处罚决定书上注明。

附件6
城厢区卫健局行政许可服务指南

一、适用范围
本指南适用于办理区卫健局行政审批服务事项。
二、承办科室
局审批股牵头，局机关各业务股室配合。
（区卫健局窗口联系电话：0594－2696760）
三、服务内容指南
指南具体内容详见网站“福建省网上办事大厅”中“部门服务”之“莆田市城厢区卫健局”模块。
四、办公地址和时间
区卫健局窗口办公地址：莆田市城厢区荔城中大道1998号3号楼莆田市行政服务中心一层全科综合受理窗口。
区卫健局窗口办公时间：星期一至星期五，冬季上午：8:00-12:00，下午：2:30—5:30；夏季上午：8:00-12:00，下午：3:00—6:00。国家法定节假日除外。
五、监督投诉渠道
监督和投诉电话：0594-12345
不符合要求的，退回补充材料





行政执法承办机构提请审核





行政执法主体是否合法；


行政执法人员是否具备执法资格；


行政执法程序是否合法；


案件事实是否清楚、证据是否合法充分；


适用法律、法规、规章是否准确，裁量基准运用是否适当；


行政执法是否超越行政执法机关法定权限；


行政执法文书是否完备、规范；


违法行为是否涉嫌犯罪、需要移送司法机关；


其他需要审核的内容。





接收材料





审核未通过的，退回执法承办机构，作出相应处理





法制机构审核





出具书面审核意见





审核通过的，按程序提交集体讨论或上报行政执法机关负责人决定





双方意见无法达成一致的，报行政执法机关负责人决定





立卷归档





案源：①社会举报；②卫生监督管理中发现；③上级交办，下级报请的或有关部门移送的；④卫生机构监测报告。








普通程序





作出处罚决定，制作并送达《行政处罚决定书》





结案归档





制作并送达《行政处罚听证告知书》








进入听证程序





听取当事人陈述、申辩，复核当事人提出的事实、理由和证据。





制作并送达《行政处罚告知书》





集体讨论决定





作出处罚决定





移送司法机关





不得给予行政处罚





不予行政处罚





进入简易程序





受  理





立  案





具有违反卫生健康相关法规事实的；依照卫生健康相关法律、法规、规章的规定应当给予行政处罚的；属卫生健康行政处罚机关管辖的；违法行为未超过追究时效的。





现场检查





调


查


取


证





向被调查人出示执法证件，告知被调查人要调查的事项，进行调查，制作询问笔录。





拍摄照片、音视频摄录





其他取证方式如抽样取证、先行登记保存。





办案人员制作调查终结报告





是





合议





是否需要法制审核





否





进入法制审核流程





行政机关负责人审批决定


审查调查结果





行政复议





行政诉讼





当事人自觉履行





申请法院强制执行





行政处罚执行





听取当


事人陈


述申辩





告知处罚事实理由依据及相关权利





调查事实收集证据制作笔录





执法人员对照是否符合简易处罚适用条件





出示执法


证件





处罚决定书当场交付当事人





当事人执行或申请法院强制执行





填写当场行政处罚决定书





填写当场处罚结案审批表材料归档





填写备案审批表








